Тижневий план роботи інформаційно-методичного центру 

з  03 січня  по 06  січня 2017 року
	Час проведення
	Назва заходу
	Місце проведення
	Відповідальні

	Понеділок, 02.01.16 р. - ВИХІДНИЙ

	
	
	
	

	Вівторок, 03.01.16 р. 

	08.30
	Організаційна нарада
	ІМЦ
	Філанчук С.В., методисти

	Середа, 04.01.16 р.

	
	Виставка «Сучасна освіта Новограда-Волинського -  2017»
	НВК
	Філанчук С.В., методисти

	14.00 
	Контрольна робота з географії учнів школи «Обдарована дитина»
	ІМЦ
	Бондарчук С.А.

	Четвер,  05.01.16 р.

	10.00 
	Контрольна робота з математики учнів школи «Обдарована дитина»
	ІМЦ
	Костюк О.М.

	10-00
	Майстер-клас учителів початкових класів, які атестуються :

Кирчун Н.М. – тема «Реалізація особистісного підходу у навчанні за допомогою інтерактивних вправ»;

Лебіга Н.Й.. – тема: «Різдвяні віночки».

Лавренюк Ж.А. – захист проекту «Захисти ялинку»
	ЗОШ №6
	Лінчук В.К.

	13.00
	Організація перевірки учнівських робіт з географії учителями, членами журі. Формування обласної команди школярів для участі в ІІІ етапі Всеукраїнської олімпіади з географії
	ІМЦ
	Бондарчук С.А.

	П’ятниця, 06.01.16 р.

	
	
	
	

	Поточна робота  (протягом тижня)

	1. 
	Індивідуальні консультації з питань атестації
	Філанчук С.В.

	2. 
	Методичний супровід організації ЗНО-2017
	Філанчук С.В.

	3. 
	Методичний супровід організації інклюзивного навчання
	Філанчук С.В.

	4. 
	Підготовка до проведення міської виставки ППД 
	Філанчук С.В., методисти

	5. 
	Підготовка методичних посібників до участі у виставці ППД «Сучасна освіта Новограда-Волинського - 2017»
	Філанчук С.В., методисти

	6. 
	  Координація роботи відділень Школи «Обдарована дитина» 
	Методисти

	7. 
	Підготовка матеріалів переможців міського туру Всеукраїнського конкурсу «Учитель року» до участі в обласному етапі
	Лінчук В.К., Бондарчук С.А., Балаушко Т.М., Костюк О.М.

	8. 
	Курсова перепідготовка педагогічних кадрів при ОІППО 
	Лінчук В.К.

Кондратець І.В.

	9. 
	Організація участі педагогів в методичних заходах обласного та всеукраїнського рівнів, підготовка відповідних наказів та супроводжуючих документів 
	Філанчук С.В.,

Заліщук Н.А. методисти

	10. 
	Організація участі команд міста в ІІІ етапі Всеукраїнських олімпіад, підготовка пакету супровідних документів (наказ, заявка, відомість на виплату коштів)

· українська мова та література (04.01)

· історія (05.01)

· математика (15.01)
	Огородник О.В.,

Бондарчук С.А.,

Костюк О.М.

	11. 
	Заповнення сторінок  міського учнівського патріотичного клубу «Звягель-Патріот» в соціальних мережах
	Балаушко Т.М.

	12. 
	Підготовка вітальних адрес
	Марченко Н.М.

	13. 
	Редагування, коректура матеріалів для розміщення  на сайтах, в засобах ЗМІ
	Марченко Н.М.

	14. 
	Підготовка матеріалів до випуску «Педагогічного вісника №16»
	Марченко Н.М.


	15. 
	Індивідуальні консультації з питань впровадження ІСУО в ДНЗ та ЗНЗ міста
	Костюк О.М.

	16. 
	Наповнення контентом  сайту www.nv-imc.edukit.zt.ua та інформаційної сторінки «Педагогічний міст Житомирщини» на сайті ОІППО в розділі «Інформаційно-методичний центр м. Новограда-Волинського»
	Філанчук С.В.,

методисти

	17. 
	Адміністрування  сайту ІМЦ, інформаційної сторінки «Методичний міст Житомирщини»  та сторінки ІМЦ у СМ Фейсбук. 
	Костюк О.М.

	18. 
	Підготовка матеріалів на сайт міської ради  і для місцевих ЗМІ
	Філанчук С.В.,

методисти

	19. 
	Підготовка інформації про стан реалізації міської Програми розвитку освіти міста
	Філанчук С.В.

	20. 
	Підготовка узагальнюючих матеріалів до підсумкового  засідання ММО практичних психологів ЗНЗ, ДНЗ, соціальних педагогів
	Філанчук С.В.

	21. 
	Підготовка інформації про виконання розпорядження голови обласної державної адміністрації від 29.04.2010 року №95 «Про сприяння в діяльності організацій Товариства Червоного Хреста України в області до Житомирського управління освіти і науки
	Балаушко Т.М.

	22. 
	Узагальнення матеріалів міського етапу Всеукраїнського конкурсу-захисту учнівських науково-дослідницьких робіт в МАН України 
	Бондарчук С.А.

	23. 
	Надання індивідуальної консультації шкільним бібліотекарям, учасникам конкурсу «Шкільна бібліотека – 2017»
	Лінчук В.К.

	24. 
	Рецензування  методичних розробок вчителів до розміщення в проекті «Методична скарбничка. Створюємо разом».
	Лінчук В.К.

	25. 
	Підготовка інформації на запит північного офісу держаудитслужби в Житомирській області відповідно до направлення від 26.12.2016 року №145 щодо проведення державного фінансового аудиту обласного управління освіти і науки за період з 2013 року по 2016 рік (замовлення, отримання, розподіл, доставка,  використання та забезпеченість підручниками)
	Лінчук В.К.

	26. 
	Наповнення контентом інформаційної сторінки «Методичний міст Житомирщини» на сайті ОІППО
	Костюк О.М.,

методисти

	27. 
	Наповнення сайту ЖОІППО в розділі «Інформаційно-методичний центр м. Новограда - Волинського»
	Костюк О.М.,

методисти

	28. 
	Заповнення сторінок ІМЦ новинами, наповнення сайту ІМЦ та сторінки ІМЦ у СМ Фейсбук контентом, розміщення методичних розробок педагогів в розділі «Методична скарбничка»
	Костюк О.М.

	29. 
	Розробка Інтернет-сторінки ІМЦ та її наповнення www.nv-imc.edukit.zt.ua
	Філанчук С.В.,

методисти

	30. 
	Підготовка матеріалів на сайт міської ради і для місцевих ЗМІ
	Філанчук С.В.,

методисти

	Підготовка наказів

	
	Наказ про підсумки міського етапу Всеукраїнського конкурсу-захисту учнівських науково-дослідницьких робіт в МАН України 
	Бондарчук С.А.

	
	Наказ «Про підвищення кваліфікації керівних та педагогічних кадрів, спеціалістів установ і закладів освіти міста у 2017 році»
	Лінчук В.К.


Завідувач ІМЦ      



      С.В. Філанчук
